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OGGETTO: PDP e PEI –  procedura di compilazione, protocollo e consegna.  

Per la stesura dei PDP e dei PEI si ricorda a tutti i docenti di ogni ordine di scuola quanto segue:  

 

• i PDP vanno consegnati alla FS BES/DVA entro il 30/11/2021 firmati dai genitori e da tutti i docenti   

• l'inserimento della parte anagrafica, diagnostica, etc. è a cura del coordinatore di classe che utilizza 

un file standard   

• predisposto il documento il coordinatore lo mette a disposizione del CdC o del Team perché ogni 

docente compili la parte disciplinare o di ambito che gli compete   

• terminata la compilazione il coordinatore di classe prenderà contatto con la famiglia con lo scopo di 

informarla che sarà inviato il PDP (in formato pdf) su una mail indicata e che se la famiglia non ha nulla 

da eccepire dovrà stampare su carta il documento, firmarlo (da parte di entrambi i genitori, ovvero 

chi ha la patria potestà o tutela legale) e consegnarlo al coordinatore di classe  

• ricevuto il documento firmato, trascorso un congruo tempo di quarantena, tutti i docenti del CdC o 

del Team firmano e consegnano il PDP completo ed in forma cartacea alla funzione strumentale di 

riferimento per il completamento delle firme ed il protocollo in segreteria.  

• La normativa non prevede la firma dello specialista che la famiglia ha facoltà di informare ed il cui 

parere anche difforme non vincola la scuola ad alcuna modifica al PDP   

• l’originale cartaceo deve restare nel fascicolo dell’alunno, la famiglia ne riceve la copia protocollata, 

via mail, dalla segreteria. Il documento non può essere consegnato senza il protocollo.   

• Il file definitivo del PDP predisposto dal coordinatore (quindi senza le firme) va allegato, in pdf, al 

registro di classe perché i docenti ne abbiano facile consultazione in caso di bisogno.  
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• I PEI in chiave ICF andranno completati entro il 30/10/2021 per il protocollo  

• Anche quest’anno l’Istituto si avvarrà della piattaforma COSMI per la compilazione dei PEI-ICF 

• Ogni docente, assistente ed anche la famiglia dovrà accedere in modo autonomo alla piattaforma per 

contribuire alla compilazione dei PEI.  

• I docenti sono invitati a sostenere le famiglie durante l’accesso e la compilazione del documento.  

  

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

(Prof. Andrea Emilio Antonio Vergani)  

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art.3 comma 2 del Dlgs n.39 1993  
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